1. Po uspješno okončanom postupku prijave na Javni poziv 2026, poslodavac je dužan u roku do 15 dana od zaprimanja obavijesti nadležne kantonalne/županijske službe za zapošljavanje dostaviti dokumentaciju radi zaključenja ugovora o sufinanciranju zapošljavanja: isprintanu, ovjerenu i potpisanu Prijavu na javni poziv (za svaku mjeru),ugovore o radu s nezaposlenim osobama zaposlenim nakon podnošenja prijave, uvjerenje Porezne uprave FBiH o izmirenim porezima i doprinosima (ne starije od mjesec dana od objave javnog poziva) ili sporazum o izmirenju duga; u slučaju više mjera dostavlja se jedan original i kopije za ostale mjere, isprintan, popunjen, ovjeren i potpisan Obrazac o sufinanciranim osobama (SO), Obrazac TP potpisan od nezaposlene osobe (samo za mjeru „Tražim poslodavca 2026“), dokaz za povećanje iznosa sufinanciranja za 10% (ako je primjenjivo),– dokaz o statusu demobiliziranog branitelja/branitelja dobrovoljca (samo za mjeru „Zapošljavanje demobiliziranih branilaca 2026“).
2. Rok za potpisivanje ugovora između poslodavca i nadležne Službe je 30 dana od dana slanja obavijesti o odobrenoj prijavi, uključujući dostavu potpisanih ugovora Zavodu. Zavod potpisuje ugovor u roku od 30 dana od prijema.
3. Za poslodavce koji zapošljavanje vrše putem agencija za državnu službu, rok za zaključenje ugovora od strane svih potpisnika je 180 dana od dana podnošenja prijave.
4. Ako poslodavac traži posredovanje u zapošljavanju, podnosi zahtjev Službi u skladu s njenim procedurama; rok za zaključenje ugovora je 90 dana od dana podnošenja prijave na javni poziv.
5. Za prijave koje su imale status „na čekanju“, a potom budu odobrene, Zavod o tome obavještava Službu koja poziva poslodavca da se u roku od 3 dana izjasni o učešću u Programu, te da u slučaju interesa u roku od 15 dana dostavi potrebnu dokumentaciju za zaključenje ugovora.
6. Poslodavac može zaključiti ugovor o radu i izvršiti prijavu osobe na Poreznu upravu FBiH (obrazac JS 3100) na dan apliciranja, s tim da se ugovor o sufinanciranju zaključuje samo s poslodavcima koji ispunjavaju uvjete Programa i u okviru raspoloživih sredstava.
7. Učešćem u Programu poslodavac daje saglasnost da Zavod obrađuje njegove lične/osobne podatke za potrebe provedbe Programa te da se naziv pravnog lica, odnosno ime i prezime fizičke osobe mogu objaviti na web portalu Zavoda (www.fzzz.ba) radi informiranja javnosti i transparentnosti.
8. Potpisom i ovjerom prijave poslodavac potvrđuje da je upoznat s Programom sufinanciranja zapošljavanja 2026 i prihvata njegove uvjete.

